
Stellenausschreibung 

Geschäftsführung «Die Freitagsakademie» 

Im Verein «Die Freitagsakademie» ist auf Anfang September 2023 die Stelle der 
Geschäftsführung neu zu besetzen.  

Wir suchen eine mit klassischer Musik vertraute Persönlichkeit, die unser kleines Team in 
allen Bereichen betreut. Die Stelle umfasst, je nach Verfügbarkeit der Kandidatin oder des 
Kandidaten, nur den Bereich Geschäftsführung (40%) oder kombiniert die Bereiche 
Geschäftsführung und Projektleitung (60%).  

Unter Projektleitung verstehen wir insbesondere die Betreuung der Musikerinnen und 
Musiker vor und während der Konzerte, in Bern, in der Schweiz und gelegentlich im Ausland, 
also die organisatorische Vorbereitung der Konzerte, Reisen und Unterkunft der 
Musikerinnen und Musiker, die Bereitstellung der Instrumente und des Notenmaterials, die 
Lohnzahlungen, die Abrechnungen.  

Zur Geschäftsführung gehören insbesondere der Kontakt zu Behörden und Stiftungen, 
Mailbewirtschaftung und Telefonverkehr, Buchhaltung, Finanzplanung, Budgetierung, 
Kommunikation, Medienarbeit, PR-Arbeit, Fundraising, Betreuung unserer Webseite 
(https://www.freitagsakademie.com) und der Social-Media-Plattformen, Kontakt mit dem 
Freundeskreis.  

Idealerweise wohnt die Geschäftsführung im Raum Bern, weil der Grossteil der Konzerte in 
Bern stattfindet. Zusätzlich ist die Geschäftsführung nach Möglichkeit mit dem 
Buchhaltungssystem 442Hz.com vertraut, über das wir unsere Projekte, Events, Ticketing 
und Buchhaltung abwickeln. Die Geschäftsführung arbeitet im Homeoffice; die Arbeitszeit ist 
frei wählbar.  

Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen bitte bis Mitte Juni 2023 an: 
info@freitagsakademie.com 

Die Bewerbungsgespräche finden in der zweiten Juni-Hälfte in Bern statt. 

Telefonische Auskünfte erteilen:  
Beat Glur (Vereinspräsident / 079 333 65 10). 
Katharina Suske (Künstlerische Leiterin / 076 390 74 03) oder 
____________________________ 




